2016年5月20日
ラインマネージャー
全社5S推進活動の展開（お願い）

　「全社メタボリック体質改善」活動の一環として、「全社5S推進活動」に対する取り組みを下記のように実施しますので、皆様のご協力をよろしくお願いします。

記
1. 活動方針
来月の集中的な5S推進活動を通して、通念の活動として業務の中に定着させていくという方針で進めます。
※5Sとは、「整理」「整頓」「清掃」「清潔」「躾」の5つを指します。
2. 重点取り組みテーマ
今回の重点的取り組みは、身の回りの5Sの徹底を諮ることにあります。
3. 実施内容
整理
　各職場で、ステップ1～4のサイクルが6か月ごとに確実に回り、不用品発生を継続的に防止する仕組みが確立していることを確認します。
ステップ1：整理基準の整備
ステップ2：不用品の確認
ステップ3：不用品の処分
ステップ4：再発防止策

　各人が行うチェックを以下に示します。
机上のキープフラット、足元空間の整理、引き出し内の整理
整頓
　確認する内容は次のとおりです。
· 整理の対象
· 置き場所
· 置き方
· 表示方法
4. 狙う効果
　意識の向上に伴う仕事の質の向上、コストダウン、納期の遵守、生産性の向上、ムダの排除などが狙う効果になります。
5. 実施時期
2016年6月1日～30日
6. 問い合わせ先
　川井里美（内線：111-2222、e-mail：satomi.kawai@nsss.co.jp）
以上
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