

問題１6
[bookmark: _GoBack]　あなたはリカーショップ (りかーしょっぷ)に勤務 (きんむ)し、酒 (さけ)部門 (ぶもん)の販売 (はんばい)管理 (かんり)を担当 (たんとう)しています。このたび月 (つき)ごとの売上 (うりあげ)状況 (じょうきょう)を把握 (はあく)するために売上 (うりあげ)の集計 (しゅうけい)をするよう指示 (しじ)されました。
以下 (いか)の各指示 (かくしじ)に従 (したが)い、資料 (しりょう)を作成 (さくせい)してください。
なお作成 (さくせい)にあたっては、指示 (しじ)されたWebよりダウンロード (だうんろーど)したファイル (ふぁいる)を使用 (しよう)してください。
変更 (へんこう)したファイルは、「売上 (うりあげ)分析表 (ぶんせきひょう)」とファイル (ふぁいる)名 (めい)をつけてドキュメント (どきゅめんと)内 (ない)の自分 (じぶん)のフォルダ (ふぉるだ)に保存 (ほぞん)してください。
問１
１０月 (がつ)～ (から)１２月 (がつ)の集計 (しゅうけい)をする際 (さい)、各店 (かくてん)からの追加 (ついか)データ (でーた)が未入力 (みにゅうりょく)であることに気 (き)がつきました。そこでファイル (ふぁいる)「売上 (うりあげ)明細 (めいさい)」のシート「売上表 (うりあげひょう)」に、下記 (かき)データ (でーた)１およびデータ (でーた)2を追加 (ついか)入力 (にゅうりょく)してください。
なお、データ (でーた)を入力 (にゅうりょく)する際 (さい)には、データ (でーた)形式 (けいしき)を前後 (ぜんご)のデータと合 (あ)わせてください。



【データ (でーた)1】
平成23年12月31日
品川店 (しながわてん)
ご担当者 (たんとうしゃ)　様 (さま)
売上 (うりあげ)を報告 (ほうこく)いたします。
1073　　12月12日
　　　　2020　　20本 (ほん)
　　　　1020　　70本 (ほん)
1085　　12月31日
　　　　3020　　10本 (ほん)
以上 (いじょう)











【データ (でーた)2】
ご担当者 (たんとうしゃ)　様 (さま)

いつもお世話 (せわ)になっております。池 (いけ)袋店 (ぶくろてん)の12/31の売上 (うりあげ)を報告 (ほうこく)いたします。
伝票 (でんぴょう)番号 (ばんごう)
分類 (ぶんるい)CD
数量 (すうりょう)
1086
1010
10ダース

以上 (いじょう)よろしくお願 (ねが)いします。














問２
問 (とい)1で作成 (さくせい)した「売上表 (うりあげひょう)」のデータ (でーた)をもとに、シート (しーと)「集計表 (しゅうけいひょう)」の表 (ひょう)を作成 (さくせい)してください。その際 (さい)、以下 (いか)の指示 (しじ)に従 (したが)うこと。
指示 (しじ)
· シート (しーと)「集計表 (しゅうけいひょう)」に集計 (しゅうけい)を行 (おこな)うこと。
· タイトル (たいとる)は「第3四 (だい３し)半期 (はんき)売上 (うりあげ)集計 (しゅうけい)」とすること。

問３
問 (とい)2で作成 (さくせい)した「第3四 (だい３し)半期 (はんき)売上 (うりあげ)集計 (しゅうけい)」表 (ひょう)をもとに、シート (しーと)「実績表 (じっせきひょう)」の表 (ひょう)を作成 (さくせい)してください。その際 (さい)、以下 (いか)の指示 (しじ)に従 (したが)うこと。
指示 (しじ)
· 「前期比 (ぜんきひ)（％）」は、小 (しょう)数点 (すうてん)第1位 (だい１い)まで表示 (ひょうじ)すること。

問4
問 (とい)3で作成 (さくせい)した「実績 (じっせき)比較表 (ひかくひょう)」表 (ひょう)をもとに、第3四 (だい３し)半期 (はんき)の実績 (じっせき)と、前期比 (ぜんきひ)が分 (わ)かる複合 (ふくごう)グラフ (ぐらふ)を作成 (さくせい)してください。その際 (さい)、以下 (いか)の指示 (しじ)に従 (したが)うこと。
指示 (しじ)
· 項目 (こうもく)には分類名 (ぶんるいめい)を表示 (ひょうじ)すること。
· 縦 (たて)棒 (ぼう)グラフ (ぐらふ)と折 (お)れ線 (せん)グラフ (ぐらふ)の複合 (ふくごう)グラフ (ぐらふ)とすること。
· グラフ (ぐらふ)のタイトル (たいとる)は「第3四 (だい３し)半期 (はんき)の実績 (じっせき)と前期比 (ぜんきひ)」とすること。
· グラフ (ぐらふ)には凡例 (はんれい)と棒 (ぼう)グラフ (ぐらふ)の値 (あたい)を表示 (ひょうじ)すること。
· 数値 (すうち)には単位 (たんい)を表示 (ひょうじ)すること。
· グラフ (ぐらふ)は「実績 (じっせき)比較表 (ひかくひょう)」の下 (した)に作成 (さくせい)すること。
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問題１ 6       あなたは リカーショップ りかーしょっぷ に 勤務 きんむ し 、 酒 さけ 部門 ぶもん の 販売 はんばい 管理 かんり を 担当 たんとう して います。 このたび 月 つき ごとの 売上 うりあげ 状況 じょうきょう を 把握 はあく するため に 売上 うりあげ の 集計 しゅうけい をするよう 指示 しじ されました。   以下 いか の 各指示 かくしじ に 従 したが い、 資料 しりょう を 作成 さくせい してください。   なお 作成 さくせい にあたっては、 指示 しじ された Web より ダウンロード だうんろーど した ファイル ふぁいる を 使用 しよう してください。   変更 へんこう したファイルは、「 売上 うりあげ 分析表 ぶんせきひょう 」と ファイル ふぁいる 名 めい をつけて ドキュメント どきゅめんと 内 ない の 自分 じぶん の フォルダ ふぉるだ に 保存 ほぞん してください。   問１   １０ 月 がつ ～ から １２ 月 がつ の 集計 しゅうけい をする 際 さい 、 各店 かくてん か らの 追加 ついか データ でーた が 未入力 みにゅうりょく であることに 気 き がつ きました。そこで フ ァイル ふぁいる 「 売上 うりあげ 明細 めいさい 」の シー ト 「 売上表 うりあげひょう 」に、 下記 かき データ でーた １および データ でーた 2 を 追加 ついか 入力 にゅうりょく してください。   なお、 データ でーた を 入力 にゅうりょく する 際 さい には、 データ でーた 形式 けいしき を 前後 ぜんご のデータ と 合 あ わせてください。      

