問題⑥tobuco_excel_1

あなたは、にし、各支店 (かくしてん)の経理 (けいり)を担当 (たんとう)しています。港 (みなと)支店 (してん)の経費 (けいひ)を他 (ほか)の支店 (してん)と比較 (ひかく)するために集計 (しゅうけい)することを命 (めい)じられました。
次 (つぎ)の示 (じ)に従 (したが)い経 (けい)費 (ひ)に関 (かん)する資 (し)料 (りょう)を作 (さく)成 (せい)しなさい。
なおにあたっては、指示 (しじ)されたWeb (うぇぶ)よりダウンロード (だうんろーど)したファイル (ふぁいる)を使用 (しよう)してください。
指示 (しじ)１～３で作成 (さくせい)した資料 (しりょう)は、「収支 (しゅうし)計算書 (けいさんしょ).xls」というファイル (ふぁいる)名 (めい)で、「ドキュメント (どきゅめんと)」内 (ない)の自分 (じぶん)のフォルダ (ふぉるだ)に保存 (ほぞん)すること。

· 指示 (しじ)１
港 (みなと)支店 (してん)の経費 (けいひ)で未入力 (みにゅうりょく)の出金 (しゅっきん)伝票 (でんぴょう)があることに気 (き)づきました。そこで、「港 (みなと)支店 (してん)」シート (しーと)のデータ (でーた)に次 (つぎ)の伝票 (でんぴょう)の内容 (ないよう)を追加 (ついか)しなさい。
科目 (かもく)、及び (およ)、摘要 (てきよう)は、入力 (にゅうりょく)されている内容 (ないよう)と出金 (しゅっきん)伝票 (でんぴょう)の内容 (ないよう)を参考 (さんこう)に分類 (ぶんるい)して入力 (にゅうりょく)しなさい。





出金 (しゅっきん)伝票 (でんぴょう)
4月10日
\500―
支払先 (しはらいさき)　　文具 (ぶんぐ)の大山 (おおやま)
但し (ただ)　　　修正 (しゅうせい)液 (えき)











出金 (しゅっきん)伝票 (でんぴょう)
4月15日
\1,500―
支払先 (しはらいさき)	第5 (だい)交通 (こうつう)
但 (ただ)し	タクシー代 (だい)










出金 (しゅっきん)伝票 (でんぴょう)
5月25日
\22,000―
支払先 (しはらいさき)	日本 (にほん)電力 (でんりょく)
但 (ただ)し	電気代 (でんきだい)











出金 (しゅっきん)伝票 (でんぴょう)
5月25日
\4,100―
支払先 (しはらいさき)	水道局 (すいどうきょく)
但 (ただ)し	水道代 (すいどうだい)










出金 (しゅっきん)伝票 (でんぴょう)
6月15日
\1,500―
支払先 (しはらいさき)	特 (とっ)急便 (きゅうびん)運輸 (うんゆ)
但 (ただ)し	商品 (しょうひん)発送 (はっそう)











出金 (しゅっきん)伝票 (でんぴょう)
6月18日
\800―
支払先 (しはらいさき)	日本 (にほん)電鉄 (でんてつ)
但 (ただ)し	乗車券 (じょうしゃけん)購入 (こうにゅう)











· 指示 (しじ)２
指 (し)示 (じ)1の追 (つい)加 (か)修 (しゅう)正 (せい)が済 (す)んだ「港 (みなと)支 (し)店 (てん)」シート (しーと)をもとに、「収支 (しゅうし)一覧表 (いちらんひょう)」シート (しーと)を完成 (かんせい)させなさい。その際 (さい)、次 (つぎ)の指示 (しじ)に従 (したが)うこと。
· 経費 (けいひ)の項目 (こうもく)は、収支 (しゅうし)一覧表 (いちらんひょう)シート (しーと)の並 (なら)び順 (じゅん)の通 (とお)り集計 (しゅうけい)すること。
· 表 (ひょう)のタイトル (たいとる)は「第 (だい)1四 (し)半 (はん)期 (き)収 (しゅう)支 (し)一 (いち)覧 (らん)表 (ひょう)」とすること。


· 指示 (しじ)３
指示 (しじ)２で完成 (かんせい)した「第1四 (だいし)半期 (はんき)収支 (しゅうし)一覧表 (いちらんひょう)」をもとに、各月 (かくつき)の経費 (けいひ)の合計 (ごうけい)と内訳 (うちわけ)がわかる積 (つ)み上 (あ)げ縦 (たて)棒 (ぼう)グラフ (ぐらふ)を作 (さく)成 (せい)しなさい。その際 (さい)、次 (つぎ)の指 (し)示 (じ)に従 (したが)うこと。
· グラフ (ぐらふ)のタイトル (たいとる)は「月別 (つきべつ)経費 (けいひ)内訳 (うちわけ)グラフ (ぐらふ)」とすること。
· グラフ (ぐらふ)の数値軸 (すうちじく)は、表示 (ひょうじ)単位 (たんい)を千 (せん)とし、適切 (てきせつ)な単位 (たんい)を表示 (ひょうじ)すること。
· グラフ (ぐらふ)には凡例 (はんれい)を表示 (ひょうじ)すること。
· グラフ (ぐらふ)は新 (あたら)しいシート (しーと)として作成 (さくせい)し、シート (しーと)名 (めい)を「経費 (けいひ)内訳 (うちわけ)」とした上 (うえ)で、ブック (ぶっく)の先頭 (せんとう)に配置 (はいち)すること。
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問題⑥ tobuco_excel_1     あなたは、 小売店 こうりてん に 勤務 きんむ し、 各支店 かくしてん の 経理 けいり を 担当 たんとう しています。 港 みなと 支店 してん の 経費 けいひ を 他 ほか の 支店 してん と 比較 ひかく するために 集計 しゅうけい することを 命 めい じられました。   次 つぎ の 指 し 示 じ に 従 したが い 経 けい 費 ひ に 関 かん する 資 し 料 りょう を 作 さく 成 せい しなさい。   なお 作成 さくせい にあたっては、 指示 しじ された Web うぇぶ より ダウンロード だうんろーど した ファイル ふぁいる を 使用 しよう してください。   指示 しじ １～ 指示 しじ ３で 作成 さくせい した 資料 しりょう は、「 収支 しゅうし 計算書 けいさんしょ .xls 」という ファイル ふぁいる 名 めい で、「 ドキュメント どきゅめんと 」 内 ない の 自分 じぶん の フォルダ ふぉるだ に 保存 ほぞん すること。        指示 しじ １   港 みなと 支店 してん の 経費 けいひ で 未入力 みにゅうりょく の 出金 しゅっきん 伝票 でんぴょう があることに 気 き づきました 。そこで、 「 港 みなと 支店 してん 」 シート しーと の データ でーた に 次 つぎ の 伝票 でんぴょう の 内容 ないよう を 追加 ついか しなさい。   科目 かもく 、 及び およ 、 摘要 てきよう は、 入力 にゅうりょく されている 内容 ないよう と 出金 しゅっきん 伝票 でんぴょう の 内容 ないよう を 参考 さんこう に 分類 ぶんるい して 入力 にゅうりょく しなさい。          

